Guatemala de la Asuncion,
30 de Enerc def 2015

Sefior

Francisco Javier Antonio Ardon Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefor Viceministro:

De la manera mds atenta me dirijjo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades correspondiente al periodo del 05 al 31 de anero del presente afio, segun contrato
Administrative por Servicics Técnico Profesionales Numero 154-2015, aprobado mediante
Acuerdo Ministerial Numero 33-20135, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura
serie B nidmero 08,

Actividades Realizadas:

1. Se apoyoc en la alimentacion de la base de datos del personal administrativo vy
departamental.

2. Se realizaron informes solicitados por las Unidades administrativas de la Direccion General
del Deporte y la Recreacion.

3. Se realizo el archivo de Acuerdos Ministeriales de Recision y Acuerdos Ministeriales de

Aprobacion.

Se apoyo al jefe inmediato en la elaboracidn de informes.

Se apoyo con el ingreso de contratos 029 al sistema Guatenominas.

Se apoyd con la integracion de expedientes de [os renglones 029 y 031,

Se apoyd con la revision de contratos delf renglén presupuestario 029 y 031.

Apoyar con la entrega de cartas de agradecimiento del personal gque se les finalizo el

contrato 029.

BN

Resultados Obtenidos

1. Se actualizo la base de datos de personal administrative y de los departamentoy

2. Se atendid satisfactoriamente las actividades e informes asignados a la Dglegacion de
Recursos Humanos.

3. Se entregd satisfactoriamente la informacién solicitada por la Direccion\ General del
deporte y la recreacion.

4. Fueron ingresadaos satisfactoriamente los contratos 029 a

de pago 029, ONSEC y al contratista.
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6. Se realizd satisfactoriamente la entrega de cartas de agradecimiento asignadas, con el fin
de cumplir el procedimiento a seguir después de una finalizacidn de contrato 029.
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